
1. Wenn Sie eine Material-Bestellung haben, können Sie eine Versandbenachrich6gung senden, um 50Hertz über das 
genaue Lieferdatum zu informieren (dies ist op>onal). 
2. Wenn das Material bei 50Hertz eintrifft, erhalten Sie ein Wareneingangsdokument (WE) über die Menge der erhaltenen 
Waren. Wenn Sie die Materialmenge auf dem Wareneingang fakturieren, wird die Rechnung automa6sch genehmigt und 
geht direkt an die Finanzabteilung zur endgül>gen Genehmigung und Zahlung. 

1. Klicken Sie auf der Bestellung auf                 " 
Versandbenachrich6gung erstellen" oben links 
oder unten links auf dem Bildschirm. 
Füllen Sie das Feld "PackzeBel-ID " mit dem Wert 
Ihrer Wahl aus und wählen Sie das 
"Zustellungsdatum ". 
Wenn Sie die Ware über einen bekannten 
Spediteur versenden, können Sie den Spediteur aus 
der Liste auswählen und den Tracking-Code 
eingeben. 
Auf der Ar>kelebene können Sie die 
"Versandmenge" auf den Wert ändern, den Sie zu 
versenden beabsich>gen. 
Klicken Sie abschließend auf "Weiter" und 
"Einreichen". 

2. Der Wareneingang wird unter "zugehörige 
Dokumente" in Ihrer Bestellung angezeigt 
(Dokument beginnt mit "5000"). Sie können ihn 
anklicken, um die erhaltene Menge zu sehen. 
Sie können eine E-Mail-Nachricht konfigurieren, 
die gesendet wird, wenn ein neuer WE eintrifft. 
Klicken Sie dazu auf die Ini>alen oben rechts auf 
dem Bildschirm, dann auf "Einstellungen" und 
"Benachrich>gungen". Wählen Sie oben links 
"Netzwerk" und scrollen Sie nach unten, bis Sie 
"Empfangsbeleg" sehen. Ak>vieren Sie das 
Kontrollkästchen und geben Sie eine E-Mail-
Adresse ein. 
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